Procedura wydawania opinii

w Poradni Psychologiczno —Pedagogicznejw Pleszewie

Wszelkie ustugi wykonane przez pracownikoOw sg bezplatne.

1.

Aby umowi¢ dziecko do badania diagnostycznego /psychologiczne,
pedagogiczne/nalezy dostarczy¢ do Poradni pisemny wniosek o badanie.
Whioski przyjmowane sg w sekretariacie placOwki

w godzinach od 7.00 — 15.00.

Pracownik sekretariatu rejestruje wniosek w ksigzce wnioskow 1 w
komputerze wedlug nastepujacych danych:

e Imi¢ inazwisko dziecka

o Data urodzenia

e Miejsce zamieszkania

o Nazwe szkoly lub przedszkola do ktérego dziecko uczeszcza oraz

klase
e Date wplynigcia wniosku.

Badanie diagnostyczne w Poradni nastepuje na wniosek rodzicow lub
jego prawnych opiekunéw. Do wniosku dobrze jest dotgczy¢ opini¢ 0
dziecku ze szkoly, napisang przez jego wychowawce. Jezeli dziecko ma
problemy natury dyslektycznej nalezy rowniez dolaczy¢ opini¢ od
nauczyciela polonisty /druk wnioskow i arkuszy obserwacyjnych sg
dostgpne w szkotach, jak rowniez w Poradny/.

Termin badania dziecka w Poradni wyznacza Dyrektor placowki.
Zawiadomienie rodzicow, prawnych opiekunoéw lub szkoty o terminie
badania dokonujg pracownicy sekretariatu telefonicznie lub listownie.

W wyznaczonym terminie badan nalezy przynies¢/ do wgladu/ zeszyty
dziecka, dokumentacje pracy samoksztalceniowej ,ostatnie Swiadectwo
szkolne oraz dokumentacje lekarska ,o ile problemy z nauka zwigzane sg
ze stanem jego zdrowia.

W dniu badania wyznaczony pracownik przyjmuje rodzicéw lub
prawnych opiekunéw, zbiera wstepne informacje dotyczace zglaszanego
problemu, po czym wykonuje badania z wykorzystaniem metod i technik
badawczych zapewniajacych rzetelna diagnoze.



7. Poprzeprowadzonych badaniach -pedagog, psychologlub logopeda
omawia z rodzicami wyniki, udziela porady, daje zalecenia i ustala ,czy
jest potrzeba wydania opinii na pismie.

8. Rodzice lub prawni opieckunowie skfadajag wniosek o wydanie opinii.

9. Opinie redagujg osoby prowadzace diagnoze po uprzedniej konsultacji
I WspOInym wypracowaniu wnioskow.

10. Opinia Poradni zawiera:

e Oznaczenie Poradni -pieczatka ,l.p. sprawy, rok/

¢ Imi¢ i Nazwisko dziecka ,date urodzenia, adres zamieszkania; w
przypadku nazwe 1 adres przedszkola lub szkoly oraz klase
Rodzaj opinii
Wskazanie odpowiedniej formy pomocy udzielanej w przedszkolu,
szkole lub placowce oraz dodatkowych zalecen do pracy w domu i
szkole

e Nazwiska os6b badajacych

11.0pnie sporzadzone na podstawie diagnozy podpisuje Dyrektor Poradni
1 osoby badajace.

12.0pini¢ na pismie wystawia si¢ w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia
postepowania diagnostycznego.

13.Wydanie opinii nastepuje poprzez:
e Woyslanie listem na wskazany przez rodzicow adres

e \Wydanie opinii rodzicom lub prawnym opiekunom osobiscie za
potwierdzeniem odbioru/data, podpis/.

14.Poradnia moze przekazac¢ kopi¢ opinii na temat dziecka do przedszkola,
lub placowki ,do ktorej uczeszcza dziecko tylko na wniosek lub za zgoda

rodzicéw lub prawnych opiekunow.

15.Jeden egzemplarz opinii zostaje w dokumentacji Poradni.



